
GUÍA PARA QUIENES VIAJAN EN NOMBRE DE LA PSI 
 

 

Pasaje aéreo  
 Puede comprarlo la sede de la PSI, una oficina (sub)regional de la PSI o 

el/la participante. 

 La decisión la adoptará la PSI, en función del mejor itinerario en términos 
de precio, condiciones del pasaje y duración del viaje, en consulta con 
todas las partes 

 

Para reservar el pasaje aéreo, la PSI necesita: 
 Nombre del pasajero/a – DEBE ser EXACTAMENTE el nombre que 

aparece en su pasaporte  

 Número de pasaporte  

 Fecha de expiración del pasaporte  

 Fecha de nacimiento  

 Nota: el pasaporte debe tener una validez de al menos seis meses a 
partir de la fecha de salida 

 

Confirmación del pasaje  
 Si la PSI se encarga de la reserva, le enviará una propuesta y fijará una 

fecha límite para recibir su confirmación. 

 Con mucha frecuencia las compañías adelantan esa fecha límite. Cuando 
se necesite confirmación, deberá enviarnos su respuesta a través del e-
mail. 

 A continuación recibirá una copia de su itinerario Y un pasaje aéreo 
electrónico (E-ticket) – imprima al menos este pasaje electrónico. 

 

Cambios en el pasaje una vez emitido 
 No siempre se permiten cambios – depende del pasaje. 

 SI fuera posible, ¡prácticamente SIEMPRE cuesta dinero! 

 Sólo se considerarán cambios por razones válidas. 
 

 
Cancelación una vez emitido el pasaje 

 No siempre se permiten cancelaciones – depende del pasaje. 

 SI fuera posible, ¡prácticamente SIEMPRE cuesta dinero! 
 

Denegación de la visa o del permiso para facturar 
La PSI necesita un certificado oficial de las autoridades pertinentes 
(embajada, aerolínea, policía aduanera) para poder presentar una 
reclamación a nuestra compañía aseguradora. Asegúrese de que obtiene 
este documento y lo envía a la PSI. 
 

Visa –  ¿quién se encarga de qué? 
Cada participante es responsable de verificar si necesita visa o no  

 Visa para entrar en el país de destino 

 Visa de tránsito 
La PSI puede enviarle una carta con una invitación oficial, si fuera necesario, 
para ayudarle a obtener la visa. No es algo automático. La persona que viaja 
debe solicitar la visa tan pronto como sea posible ya que algunas visas tardan 
varias semanas en obtenerse – consulte a la embajada/consulado pertinente. 
 

Seguro de viaje  
Debe contratarlo la persona que viaja. 
 

Salud  
Consulte con antelación suficiente a la embajada/consulado sobre las 
vacunas necesarias para entrar en el país. 
 

No olvidar 
Recuerde que debe llevar con usted una copia de la confirmación de la 
reserva de hotel, que incluya la dirección, los detalles sobre el transporte 
desde el aeropuerto hasta su hotel o el lugar donde se celebra la reunión; y 
también no olvide llevar suficiente moneda convertible para cubrir los gastos 
más inmediatos.

  



¿Cómo se lee un E-ticket? 
Verifique que son correctos todos los datos del pasaje electrónico (E-ticket) cuando lo reciba, no justo antes de viajar. Este es un ejemplo de un E-ticket: 

  



 


